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上 戸 塚 町 会 会 則 

平成３０年５月１９日 改定 

第１章 総 則 

（名 称） 

第１条 この会は、上戸塚町会という。 

 

（区 域） 

第２条 この会は、別表１に定める区域に住所を有する者をもって構成する。 

 

（事務所の所在地） 

第３条 この会は、事務所を上戸塚町会会館に置く。 

 

第２章 目 的 

（目 的） 

第４条 この会は、その区域の住民相互の連絡、環境の整備、町会会館の管理運営等良

好な地域社会の維持及び形成に資する地域的な共同活動を行なうことを目的と

する。 

 

（事 業） 

第５条 この会は、前条の目的を達成するため、次の事業を行なう。 

（１）会員相互の連絡事務に関すること。 

（２）地域の生活環境の改善及び向上に関すること。 

（３）会員相互の親睦、研修及び文化教養の向上に関すること。 

（４）会員の福祉及び厚生に関すること。 

（５）町会会館の管理運営に関すること。 

（６）その他目的を達成するために必要なこと。 

 

第３章 会 員 

（会 員） 

第６条 第２条に定める区域に住所を有する個人は、すべてこの会の会員になることが

できる。 

２ 前項に該当しない個人又は団体にあっては、この会の事業を賛助するため、特別

会員及び賛助会員になることができる。 

 

（会 費） 

第７条 この会の会費は、１世帯年額３，６００円とし、１か月３００円とする。但し、

分納を認める納期を４月・８月・１２月とし、それぞれ月初めに納入する。 

２ 特別会員及び賛助会員の会費は、年額１２，０００円とし、年度初めに納入しな

ければならない。 
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（入 会） 

第８条 会員になろうとする者は、組長・班長を通じ、町会長に申し出るものとする。 

２ この会は、正当な理由がない限り、その区域に住所を有する個人の加入を拒ん

ではならない。 

 

（退 会） 

第９条 会員は、退会しようとするときは、組長・班長を通じ、町会長に申し出しなけ

ればならない。 

２ 会員が次の各号のいずれかに該当するときは、退会したものとみなす。 

（１）この会の区域内に居住しなくなったとき。 

（２）死亡したとき。 

（３）会費を１年以上滞納し、かつ催促に応じないとき。 

 

（拠出金品の不返還） 

第１０条 退会した会員が既に納入した会費その他の拠出金品は、返還しない。 

 

第４章 役 員 

（役員の構成） 

第１１条 この会に、次の役員を置く。 

（１）町 会 長（代表者） １名 

（２）副 町 会 長 ７名 

（３）会 計 ２名 ・副会計 １名 

（４）管 理 会 計 １名 

（５）監 事（会計監査） ２名 

（６）班 長 各班 １名 ・副班長 各班若干名 

（７）総 務 部 部長 １名 ・副部長 ２名 

（８）広 報 部 部長 １名 ・副部長 ２名 

（９）自主防災部 部長 １名 ・副部長 若干名 

（１０）衛 生 部 部長 １名 ・副部長 ２名 

（１１）体 育 部 部長 １名 ・副部長 若干名 

（１２）防 犯 部 部長 １名 ・副部長 若干名 

（１３）交通安全 部長 １名 ・副部長 ２名 

（１４）厚生福祉部 部長 １名 ・副部長 ４名 

（１５）婦 人 部 部長 １名 ・副部長 若干名 

（１６）子ども会 会長 １名 ・副会長 若干名 

２ この会に、顧問・相談役 若干名を置くことができる。 

 

（役員の選出） 

第１２条 町会長は、役員選考委員会の推薦により、総会の議決を得て選出する。 

２ 役員選考委員会は、役員の任期満了前に町会長が設置するものとし、その設置

については別に定める。 

３ 副町会長、会計及び管理会計は、町会長の推薦により、役員選任委員会におい

て決定し、総会において承認を得る。 
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４ 各部の部長等は、各々の部の推薦により決定し、総会において承認を得る。 

５ 班長及び副班長は、班員の推薦により、町会長が委嘱する。 

６ 顧問・相談役は町会長が委嘱する。 

７ 監事は、町会長の推薦により、総会に諮り決定する。 

 

（役員の職務） 

第１３条 町会長は、この会を代表し、会務を統括する。 

２ 副町会長は、町会長を補佐し、町会長に事故があるとき、又は町会長が欠けた

ときは、あらかじめ町会長が指名した順序で、その職務を代行する。 

３ 会計は、この会の会計事務を処理する。 

４ 管理会計は、会館使用規定に基づく備品等の管理及び町会会館等の使用順を管

理する。 

５ 各専門部長は、各々の部門を総括し、運営に当たる。 

６ 班長は、その班内を総括し、会務諸般の事項を処理する。 

７ 広報係は、総会終了月まで現広報係が各会員に配布する。 

８ 顧問・相談役は、この会の運営に関する町会長の諮問を受け、これに対して答

申する。 

９ 監事は、この会の業務及び会計を監査する。 

 

（役員の任期） 

第１４条 この会の役員の任期は、原則とし１期２年とし、２期４年を限度とする。 

２ 役員に欠員が生じたときは、第１２条の例により補充することができる。この

場合において、補充された役員の任期は、前任者の残任期間とする。 

３ 役員は、辞任した場合又は任期満了の場合においても、引き続き会員である場

合に限り、後任者が就任するまでの間、その職務を行なわなければならない。 

 

第５章 会 議 

（会議の種類） 

第１５条 この会の会議は、総会、定例役員会議及び幹部会議とする。 

２ 総会は、通常総会及び臨時総会とする。 

 

（会議の構成） 

第１６条 総会は、会員をもって構成する。 

２ 定例役員会議は、町会長、副町会長、会計、各部長をもって構成する。但し、そ

の他の役員も必要に応じて町会長が招集することができる。 

３ 幹部会議は、町会長、副町会長、会計及び総務部長をもって構成する。 

 

（会議の権能） 

第１７条 総会は、次の事項を議決する。 

（１）事業計画及び収支予算に関すること。 

（２）事業報告及び収支決算に関すること。 

（３）会則の改廃に関すること。 
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（４）役員の選出に関すること。 

（５）その他この会の運営に係る重要事項に関すること 

２ 定例役員会議及び幹部会議は、次の事項を決議する。 

（１） 会の運営に関すること。 

（２） 事業の執行に関すること。 

（３） その他必要な事項。 

 

（通常総会） 

第１８条 通常総会は、毎年度１回開催する。 

 

（臨時総会） 

第１９条 臨時総会は、役員会が必要と認めたとき、又は会員の３分の１以上若しくは

監事から会議の目的たる事項を示して請求があったときに開催する。 

 

（定例役員会議及び幹部会議） 

第２０条 定例役員会議及び幹部会議は、町会長が必要と認めたとき、又は役員在数の

３分の１以上から会議の目的たる事項を示して請求があったときに開催する。 

 

（会議の招集） 

第２１条 総会、定例役員会議及び幹部会議は町会長が招集する。 

２ 町会長は、第１９条の規定による請求があったときは、その日から３０日以内

に臨時総会を招集しなければならない。 

３ 町会長は、前条の規定による請求があったときは、その日から７日以内に役員

会を招集しなければならない。 

４ 町会長は、総会又は定例役員会議及び幹部会議を招集するときは、会員又は役

員に対し、会議の目的たる事項、日時及び場所を記載した書面をもって、少なく

とも開催日の５日前に通知しなければならない。但し、定例役員会議及び幹部会

議については、町会長が緊急に開催する必要があると認めるときは、この限りで

はない。 

 

（議 長） 

第２２条 総会の議長は、町会長がこれに当たる。 

２ 定例役員会議及び幹部会議の議長は、町会長がこれに当たる。 

 

（定 足 数） 

第２３条 会議は、総会において総会員、定例役員会議及び幹部会議において役員現在

数のそれぞれ３分の１以上の出席がなければ開会することができない。 

（議 決） 

第２４条 総会の議事は、この会則に特別の定めがある場合を除くほか、出席会員の過

半数をもって決する。 
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２ 定例役員会議及び幹部会議の議事は、出席役員の過半数をもって決する。 

３ 可否同数のときは、議長がこれを決する。 

 

（書面表決） 

第２５条 やむを得ない理由のため、会議に出席できない会員及び役員は、あらかじめ

通知された事項について、書面をもって表決することができる。この場合にお

いて、前２条の規定の適用については、会議に出席したものとみなす。 

 

（議 事 録） 

第２６条 会議の議事については、次の事項を記載した議事録を作成しなければなら

ない。 

（１） 会議の日時及び場所 

（２） 会員又は役員の現在数 

（３） 会議に出席した会員の数又は役員の氏名（書面表決者を含む。） 

（４） 議決事項 

（５） 議事の経過の概要及びその結果 

（６） 議事録署名人の選出に関する事項 

２ 議事録には、議長及び出席した会員又は役員の中からその会議において選出さ

れた議事録署名人２人以上が署名しなければならない。 

 

第６章 資産及び会計 

（資産の構成） 

第２７条 この会の資産は、次に掲げるものをもって構成する。 

（１） 会費 

（２） 寄付金等 

（３） 事業に伴う収入 

（４） 資産から生じる収入 

（５） その他の収入 

（６） 別表２に掲げる資産 

 

（資産の管理） 

第２８条 資産は、町会長が管理し、その方法は、役員会の議決により定める。 

２ 別表２に掲げる資産は、これを処分し、又は担保に供することができない。但

し、やむを得ない理由があるときは、総会の議決を得てこれを処分し、又は担保

に供することができる。 

 

（経費の支弁） 

第２９条 この会の経費は資産をもって支弁する。 

 

（表彰と慶弔等） 

第３０条 町会功労者の表彰と会員の慶弔、被害者には見舞金を贈ることができる。 

 

 

（事業計画及び収支予算） 

第３１条 この会の事業計画及び収支予算は、総会の議決により定める。 
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（事業報告及び収支決算） 

第３２条 この会の事業報告及び収支決算は、事業年度終了後２箇月以内にその年度

末の財産目録とともに、監事の監査を経て、総会において報告しなければなら

ない。 

 

（事業年度） 

第３３条 この会の事業年度は、毎年４月１日に始まり、翌年３月３１日に終わる。 

 

第７章 会則の変更および解散 

（会則の変更） 

第３４条 この会則は、総会において出席者の２分の１以上の同意を得なければ変更

することができない。 

 

（解散及び残余財産の処分） 

第３５条 この会が総会の議決に基づいて解散するときは、総会員の４分の３以上の

同意を得なければならない。 

２ 解散のときに在する残余財産の処分は、総会の議決を得て定める。 

 

第８章 雑 則 

（書類及び帳簿等の備え付け） 

第３６条 この会は、事務所に次の各号の掲げる書類及び帳簿を備え付けておかなけ

ればならない。 

（１） 会則 

（２） 認可に関する書類 

（３） 役員に関する書類 

（４） 会員に関する書類 

（５） 会議議事録 

（６） 役員名簿 

（７） 資産台帳 

（８） 収入及び支出に関する帳簿及び証拠書類 

（９） 各事業年度末の財産目録及び収支決算書 

（１０） 事業計画書及び収支予算書 

（１１） その他必要な書類及び帳簿 

 

（細 則） 

第３７条 定例役員会議は、この会則を実施するに当たって、必要がある場合には、細

則を定めることができる。定例役員会議は、細則を定めたときは、次の総会に

おいて報告し承認を得なければならない。 

 

 

（保 険） 

第３８条 この会は、会員が町会事業に参加する際の保険を負担する。 
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附則 

（施行期日） 

１ この会則は、平成３０年５月１９日から施行する。 

（旧会則の廃止） 

２ 旧会則（平成２９年５月２０日施行）は、廃止する。 

（経過措置） 

３ この会則の施行に伴う経過措置については、役員会の議事を得て別に定める。 

 

（履  歴） 

制定 昭和５９年７月８日 

改訂 平成２１年５月２３日 

改訂 平成２３年５月２８日 

改訂 平成２４年４月１日 

改訂 平成２６年５月１７日 

改訂  平成２８年５月２１日 

改訂  平成２９年５月２０日 

改訂  平成３０年５月１９日 

 

 

 
別表１ 
川口市 東川口１丁目１番 
 東川口２丁目１番～２２番 
 東川口３丁目一部 
 戸塚東１丁目全域 
 戸塚東２丁目全域 
 戸塚東３丁目１番、１２番～１７番、３１番～３４番 
 戸塚１丁目１番～１６番 
 戸塚２丁目全域 
 戸塚３丁目１番～１７番、２０番～３５番 
 戸塚４丁目１番～３番、９番～２６番 
 北原台１丁目一部 

 

別表２  

財産目録（P.５ 参照） 
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表 彰 及 び 慶 弔 規 定 

平成２４年４月１日 改定 

この規定は上戸塚町会会則第６章雑則３０条に基づき細則として規定する。 

１．町会長及び功労者退任の際は、感謝状及び記念品を贈り感謝の意を表す。 

２．慶弔の範囲と基準は、次のとおりとする。 

（１）会員世帯の死亡の時 5,000円  

（２）役員の死亡の時 10,000円 

（３）町会功労者の死亡の時、役員に準ずる。 

（４）役員の疾病の時、見舞金を贈ることができる。 

（５）その他については、役員会において決定する。 
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上 戸 塚 町 会 会 館 使 用 規 定 

平成 23年 3月 1日制定 

平成 26年 4月 1日改訂 

この規定は上戸塚町会会則第８章雑則３７条に基づき細則として規定する。 

（趣 旨） 

第１条 この規定は、上戸塚町会会館（以下会館という）の使用について必要な事

項を定めるものとする。 

（会館使用の目的） 

第２条 会館は、上戸塚町会会員相互の親睦及び福祉の増進と文化の向上を図ること

を目的とする会議及び会合、行事その他の公共的行事に使用するものとする。 

（使用者の範囲） 

第３条 会館を使用できる者は、別表１に掲げるとおりとする。 

無料で使用を希望される方のうち（5）項を適用する場合には所定の申請書に

必要事項を記入のうえ町会長に申請し承認を受ける。 

（会館管理取扱者） 

第４条 会館管理取扱者（以下「管理会計」と言う）は、総務部長とし、次に掲げ

ることを行なう 

（１）会館使用の受付 

（２）会館の鍵の保管 

（３）使用料の徴収 

（会館の使用時間） 

第５条 会館の使用時間は、原則として午前８時から午後９時までとする。 

（会館使用の予約） 

第６条 会館を使用とするときは、使用者は管理会計に原則として、使用する２週

間前までに、使用目的、使用時刻、使用人数等を明示して予約を行なう。

（所定の用紙を使用） 

会館使用の順位は、原則として受付順とする。但し町会運営について、緊急

な処置を要するために使用しなければならないときは、町会運営についての

使用を優先する。 

（会館の使用料） 

第７条 会館及び備品・什器等の使用料を別表２に定める。 

（損害弁償） 

第８条 使用者は、故意又は過失により生じた施設、設備及び備品の損傷又は滅失

等があったときは、これを修理し、又はその損害を弁償しなければならない。 

（規律） 

第９条 使用者は、会館の使用にあたり管理会計の指示に従うと共に次に掲げる事

項を守らなければならない。 

（１）火気等の取扱に注意し、使用後は点検を行なうこと。 

（２）環境衛生の保持に努め、生ごみ等の不用物は持ち帰ること。 

（３）建物及び付属施設の保全に努め、使用後は清掃を行なうこと。 

（４）風紀を乱し、又は近隣の居住者に迷惑を及ぼす行為をしないこと。 

（５）泥酔、放火、高吟、暴行等他の迷惑となる行為をしないこと。 
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（禁止行為） 

第１０条 管理会計は、使用内容が次の各号のいずれかに該当すると認められる場

合は、使用の取り消し、及び使用中であっても退去させることができる。 

（１）公共の秩序を乱し、善良な風俗を損なうおそれがあるもの 

（２）営利を目的とするもの 

（３）政治活動又は宗教活動に関するもの 

（４）使用目的に偽りがあるもの 

（５）その他この規定に反するもの 

（６）ペット類持ち込み禁止（盲導犬・介助犬を除く） 

（７）建物内は禁煙 

（運営委員会） 

第１１条 会館運営の円滑化を図るため、町会長、副町会長、会計、各部長及び広

報委員で構成する運営委員会を置く。 

（雑 則） 

第１２条 この規定に定めるもののほか、必要な事項は運営委員会が協議して決める。 

 

附 則 

この規定は、平成 23年 4月 1日から施行する。 

 

 

上戸塚町会会館 川口市戸塚３丁目 11-4 

敷地面積 198.51㎡ （60.04坪） 

１階床面積 66.24㎡ 

２階床面積 66.24㎡ 

合計床面積 132.48㎡ （40.07坪） 

建築完成 H23年 3 月 31日 

バリアフリー条例・車椅子対応便所 

設 計 ㈱近藤企画設計工房 

施 工 ㈱アイカワ 

 

ホール(2F) 

洋間 1 号 

洋間 2
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上戸塚町会 会館備品等使用料金一覧表 

別表１ （第３条関係） 

 区分 
会館等 

無料で使用できる場合 有料で使用できる場合 

ホール 

 

洋間 

 

備品 

(1) 幹部会議で使用するとき 

(2) 定例役員会議で使用するとき 

(3) 部、班、子供育成会の会議 

(4) 町会の事業で使用するとき 

(5) その他町会長が特別に認めたとき※ 

左記以外で使用するとき 

※ 班長（副町会長）の承認を得て申請願います。 

 

別表２ （第７条関係） 

使用料 
会館 

午前 
（８時～１２時） 

午後 
（１時～５時） 

夜間 
（５時～９時） 

ホール(2F) 27畳(5.4×8.1ｍ) 2,000円 2,000円 2,000円 

洋間１(1F) 8畳(3.6×3.6ｍ) 1,000円 1,000円 1,000円 

洋間 2(1F) 8畳(3.6×3.6ｍ) 1,000円 1,000円 1,000円 

 

備品・什器（貸し出しの場合、原則として町会会員のみ） 

テーブル １台 100円 

テント １基 1,000円 

その他の備品・什器 １回 500円 

 

 

 

 


